附件：4
山东大学课程号编码规则

一、课程号码编制定义

此次新编制的课程号码共9位： 01  000  0  1  00，

第1-2位为教学单位代码；

第3-5位为流水号，从000开始；

第6位为课程教学环节代码；

第7位为学期代码；

第8-9为区别代码。

其中：

课程教学环节代码： 0  理论课(可含少量试验、上机学时)

1  实验课(0.5学分以上)

2  上机课(0.5学分以上)

3  实习课

4  见习课

5  课程设计

6  其他环节

7  双语、英语教学课

学期代码：某门课分两个及以上学期开设，则每学期分别为1、2、3、4…；只开一个学期则为“0”。

区别代码：主要区分名称相同但学分、实验学时、上机学时、教学内容不同的课程。

这样编码的长处是，方便每个教学单位所开相同课程能够以某一流水号为固定课程代码(前5位)，发展成一组系列课程，可以在不改变课程代码的情况下，扩充该系列课程中不同教学环节、不同学期、不同学分的课程，保证课程号码的唯一性，便于记忆与查找。

二、编制课程号码的流程及规则

1．编制课程号码时，对每个教学单位的课程库按课程名称、学分、师资队伍进行排序（相同名称的课程则按学分由低到高排序）。相同名称、相同学分的课程，将编为同一个课程号码； 

2．此次课程号码的编制，同一门课程多个教研室、系所都有任课教师的只编制一个课程固定代码(课程号前5位)，指定一位课程负责人，教学任务下达到学院后，由课程负责人向任课教师分派教学任务。课程号码的3-5位流水号原则上不再区分教研室、系所。

4．课程名称相同的课程编制一个课程固定代码(前5位)，由该课程衍生的不同教学环节课由第6位区别，不同学期课由第7位区别，不同学分数由第8-9位区别。

5．各教学单位对原有课程库进行清理，凡是近2年内没有开设过的课程不再收入新版课程库（新开设专业的高年级未开课程除外）。

三、其他说明

1．新版课程号码的编制中，部分课程将会在课程名称后标注相关课程属性说明。如，双语教学课程在课程名称后标注“（双语）”字样；独立开设的实验课程在课程名称后标注“（实验）”字样；独立开设的上机课程在课程名称后标注“（上机）”字样；独立开设的课程设计课程在课程名后标注“（课程设计）”字样……。独立开设的课程教学环节应单独计算学分，单独考核，考核方式可以由各教学单位自定。

2．分多学期开设的课程，依据课程号码的第7位区分，且按开设学期在课程名称后标注(1)、(2)、(3)……,与课程号第7位相对应。

3．不同学分的课程在课程名称上不作区别，依据课程号码的第8-9位区分，如确需区分，可在课程名称后标注I、II、III…，与课程号第8-9位相对应。

4．学时与学分的换算

(1)理论课程按1学分=16学时计；

(2)实验、上机、体育、部分通识教育选修课等课程按1学分=32学时计；

(3)见习、实习、课程设计、毕业论文、毕业设计等课程按1学分=1周或32学时计；

(4)包含讲课、实验、上机三个环节的理论课程的总学时的计算方法为：

按 2实验（或上机）学时=1讲课学时折算成讲课学时，从标准讲课学时中将其扣除，然后用所得实际讲课学时加实验与上机学时即为总学时。

例如：一门2学分的理论课程中有6学时实验、4学时上机，则

实际讲课学时=32-6/2-4/2=27

总学时=27+6+4=37

