
附件1：
山东大学关于进一步推进本科双语教学工作的意见
山大教字[2005]47号
使用英语等外语进行双语教学是培养适应现代社会需要的、具有国际竞争力的高层次人才，实现我校“三个提升”战略目标的必然要求。为积极贯彻执行教育部有关文件精神，进一步鼓励教师积极开展双语教学，最终实现全外语教学，特制定本意见。
一、双语教学定义
（一）双语教学是指教师在授课过程中以使用英语等外语为主进行教学（外语专业使用本专业外语教学的除外），其基本要求是：
1.课程教学使用外文教材；
2.使用外语讲授课程的课时占该课程课时的50%以上。
（二）全外语教学则是指教案、课堂讲授、教材讲义、课堂讨论、辅导答疑、布置作业、课程考核等教学的全过程使用外语。
二、双语教学要求
（一）开展双语教学的“三符合”。用双语教学的课程应为我校教学计划中规定的课程，开展双语教学要符合教育教学的基本规律，符合教学过程的规范要求，符合本课程在教学计划中所确定的体系、范围和基本内容。
（二）双语教学重在效果。授课教师要处理好双语课程与其他课程之间的衔接关系，课程要求的水平与专业实际相结合，与学生的外语水平和实际接受能力相结合。应根据课程特点和难易程度，循序渐进，有针对性地组织或调整教学内容；要及时听取学生对课程教学的反馈意见，力求教与学两方面协调一致，以期达到最佳的教学效果。
（三）双语教学应保障以下几点：
1.教材。教师开设的双语教学课程要使用原版、影印版或自编外语教材，学生必须人手1册。
2.板书与讲授。任课教师用外语板书或PPT，授课过程使用外语讲授的信息量应达到50%以上，要有外文教学大纲并且上网。
3.考试题。课程考试以外语命题为主。
三、双语教学管理
（一）双语课程的论证。双语教学应该在常规课程教学的基础上进行，拟采用双语教学的教师或教研室，应对拟采用双语教学手段教学的课程进行可行性论证分析。
（二）双语课程的申请。教师计划使用双语教学，应在排课前提出申请，填写《山东大学双语教学课程信息表》（可从教务处网页下载），写出双语教学内容纲要，且应在开课前完成课程全部计划教学内容的50％以上。
（三）双语课程的审核。课程所在单位要组织专家组在开课前根据课程教学大纲，对任课教师提交的双语教学内容纲要和教案进行审核，合格后将有关材料报教务处备案。
（四）双语课程的试用。双语课程经过所在单位审核后，均须进行一轮试用。在试用期间，由课程所在单位负责进行课程教学质量监控，将各方意见或建议及时通知任课教师，任课教师应根据反馈意见及时进行整改。各教学单位及教务处要经常对双语教学课程进行检查或不定期抽查。
四、双语教学工作量计算
（一）双语教学工作量计算分两个层次：使用外文教材，并用外语讲授课程的课时达到该课程课时总量的50%以上的，工作量乘1.5；实行全外语授课的，工作量乘2。
（二）经学校认定的双语教学课程将获得双语教学课程经费资助（或教材经费资助），每门2千元。所开双语教学课程门数等同于校级精品课程，学校加权计算体现在开课单位年终奖励经费中。
五、其他
各教学单位应高度重视双语教学课程建设工作，在政策上，以及师资、经费、教学条件上给予积极支持；特别是生物技术、临床医学、信息技术、金融、法律等专业要加大教师培养力度，双语授课课程比例必须达到10%以上。
各教学单位要定期举办双语课程教学评比活动，举办研讨会或观摩教学，加强对双语教学方法的研究与交流，进一步推动双语课程教学水平的提高。
六、本意见由教务处负责解释。

