附件1：

能源与动力工程学院毕业生请假流程图










填写《山东大学能源与动力学院毕业班学生短期请假条》（从能动12级QQ群文件中自行下载打印<A4纸>）；








毕业设计指导老师签字批准；





超过7天的，教学副院长、副书记签字批准；








将签好字的《能源与动力工程学院毕业班学生离校请假条》交辅导员处备案；





请假结束返校后第一时间持《返校证明》到毕业设计指导老师处签字并将签好字的《返校证明》交给辅导员办理销假。








